Bazuar né nenin 55 paragrafi 1 té Ligjit pér organizimin dhe punén e organeve té
administratés shtetérore (,, Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé " nr. 58/00,
82/08, 167/10 dhe 51/11), neni 2. paragrafi 4 nga Rregullorja pér raportim té
brendshém té mbrojtur né institucionet né sektorin publik (Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Magedonisé nr. 46/2016), ministri i Mjedisit Jetésor dhe Planifikimit
Hapésinor miratoi:

UDHEZUES
Pér pranimin e raporteve nga denoncuesit, ndarjen dhe pérpunimin e té
dhénave nga raportet dhe sigurimin e mbrojtjes sé té dhénave personale dhe
té té dhénave té tjera té denoncuesve

1. DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Ky udhézues pérshkruan ményrén dhe procedurén e pranimit té raporteve nga
denoncuesit, ndarjen dhe pérpunimin e té dhénave nga raportet dhe marrjen e
masave pér té siguruar mbrojtjen e té dhénave personale dhe té té dhénave té tjera
té denoncuesve né Ministriné e Mjedisit Jetésor dhe Planifikimit Hapésinor (né tekstin
e métejmé: ministria).

Neni 2
Denoncues mund té jeté ¢do person gé:
- ka marrédhénie pune me kohé té pacaktuar ose té caktuar né ministri;
- éshté kandidat pér punésim, kandidat pér vullnetar ose praktikant né ministri;
- éshté ose ka gené vullnetar ose praktikant né ministri;
- mbi ¢farédo baze éshté ose ka gené i angazhuar pér té kryer puné né ministri;
- mbi ¢farédo baze éshté ose ka gqené né marrédhénie biznesi ose marrédhénie tjetér
bashképunimi me ministring;
- pérdor ose ka pérdorur shérbimet e ministrisé.

Neni 3
Ministri i Mjedisit Jetésor dhe Planifikimit Hapésinor (né tekstin e métejmé: ministri)
cakton njé person té autorizuar pér pranimin e raporteve té dorézuara me qgéllim té
mbrojtjes sé raportimit té brendshém (né tekstin e métejmé: personi i autorizuar), i
cili siguron pavarésiné dhe funksionimin normal. Personi i autorizuar pranon dhe
regjistron raportin, vleréson pérmbajtjen e tij, e njofton ministrin, ia pércjell raportin
personit zyrtar né ministri, pérkatésisht institucionit kompetent, pérgatit njoftimin e
denoncuesit dhe e arkivon. Personi zyrtar né njé institucion éshté personi pérgjegjés



pér té vepruar né zonén té cilés i referohet raporti dhe pér té pérgatitur raport pér
masat e marra. Autorizimi nga paragrafi 2 né vecanti pérmban té dhéna pér emrin dhe
mbiemrin, vendin e punés dhe numrin e telefonit té personit té autorizuar, adresén
postare dhe adresén elektronike pér pranimin e raportimeve. Té dhénat nga paragrafi
4 publikohen né ueb fagen e Ministrisé.

Neni 4
Ministri i Mjedisit Jetésor dhe Planifikimit Hapésinor i siguron personit té autorizuar
hapésirén dhe pajisjet e pércaktuara né nenin 4, paragrafi 3 i Rregullores pér
raportim té brendshém té mbrojtur né institucionet né sektorin publik (,,Gazeta
Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” nr. 46/2016).

2. MENYRA E RAPORTIMIT DHE PROCEDURA E RAPORTIMIT NGA DENONCUESIT

Neni 5
Denoncuesi, né mirébesim, bén raportim té brendshém té mbrojtur duke paragitur
raport:
- Me shkrim (personalisht ose me posté),
- Né ményré elektronike népérmjet kutisé postare elektronike ose
- Paraqitja gojore e procesverbalit para personit té autorizuar.
Raportin né formé té shkruar ose né formé té procesverbalit denoncuesi ia dorézon
personit té autorizuar ekskluzivisht gjaté orarit té punés. Denoncuesi nuk éshté i
detyruar té vértetojé géllimin e miré dhe vértetésiné e raportit té paraqitur.

Neni 6
Nése raporti éshté dhéné gojarisht, personi i autorizuar pérpilon njé procesverbal gé
pérmban té dhénat e méposhtme:
a) informacion né lidhje me denoncuesin(nése dihet):
emri mbiemri ;
kategoria e personit né té cilén bén pjesé denoncuesi, né pérputhje me Ligjin pér
mbrojtjen e denoncuesve (LMD);
kérkesé e denoncuesit té mbetet konfidencial dhe shkallén deri né té cilénai e
kérkon;



b) té dhénat pér personin kundér té cilit denoncuesi raporton;

c) pérshkrimin e veprimit té kundérligjshém;

d) ményrén dhe formén e komunikimit me personin e autorizuar té propozuara nga
denoncuesi;

e)shtojcat;

f) datén dhe vendin e pranimit té raportit.

Pér té harmonizuar pérmbajtjen e raportit gojor procesverbali nénshkruhet nga
denoncuesi dhe personi i autorizuar dhe regjistrohet si raport i pranuar dhe me
kérkesén e denoncuesit mund t'i caktohet njé kopje e procesverbalit.

Neni 7
Nése raporti dorézohet né formé elektronike, personi i autorizuar printon
procesverbalin dhe e regjistron si raport té pranuar.
Nése aplikacioni ka shumé bashkéngjitje, zyra e autorizuar mund té vendosé t'i
mbajé ato vetém né formé elektronike, nése printimi i bashkéngjitjeve éshté
joekonomik.

Neni 8
Personi i autorizuar e kryen regjistrimin e raportit té dorézuar duke véné vulé pér
pranim dhe evidentim né librin e posagém.
Dokumentet gé lidhen me raportimin e brendshém té mbrojtur, mbahen té mbyllura
né njé dollap té pérgatitur posacgérisht pér kété qéllim, i vendosur né njé dhomé té
ministrisé.

Neni 9
Né té njéjtén dité pas marrjes sé kérkesés, personi i autorizuar e regjistron até me té
gjitha shtojcat, e shqyrton, e studion dhe vleréson pérmbaijtjen e tij.
Nése personi i autorizuar konstaton se raporti i marré nuk pérfagéson, gjegjésisht
nuk i referohet raportit té€ denoncuesit, ai menjéheré né Iendén shkruan njé vérejtje
dhe e regjistron né librin e posagém.
Personi i autorizuar ruan njé kopje té Iéndés sé pérfunduar, ndérsa origjinalet
(raportin dhe dokumentet e bashkangjitura) brenda 1 (njé) dite me shkresé ia
dorézon arkivit té institucionit kompetent, pér cka pa vonesé e njofton me shkrim
paragitésin e raportit, nése ai njihet.
Pas dorézimit té shkresés dhe njoftimit té mundshém nga paragrafi 3, personi i
autorizuar e arkivon Iéndén.



Neni 10
Pas marrjes dhe regjistrimit té raportit, personi i autorizuar vleréson se raporti i
dorézuar éshté i logjikshém dhe i arsyeshém dhe nése pérmban elementé té
mjaftueshém pér t'u pércjellé pér pérpunim té métejshém.
Brenda 1 (njé€) dite nxjerr konkluzione pér veprime té métejshme pér raportin gé kané
té béjné me kompetencén, pérkatésisht kompetencén e Ministrisé pér veprim sipas
raportit dhe marrjen e masave té duhura pér veprim sipas raportit.
Gjaté kryerjes sé vlerésimit nga paragrafi 1 i kétij neni, personi i autorizuar mund té
kérkojé informacion shtesé nga denoncuesi nése ai éshté i njohur, si dhe té
konsultohet me persona té tjeré, duke i kushtuar vémendje mbrojtjes sé identitetit té
denoncuesit.
Pér konstatimet e pérmbaijtjes sé raportit dhe konkluzionet nga paragrafi 1 i kétij neni,
personi i autorizuar e njofton pa vonesé ministrin, pérve¢ nése konstaton se raporti
éshté i drejtuar kundér ministrit.

Nése raporti éshté drejtuar kundér ministrit, personi i autorizuar né afat prej 1 (njé)
dite pérgatit njé shkresé me té cilén ua pércjell raportin dhe dokumentet e
bashkangjitura institucioneve kompetente, pér cka pa vonesé e njofton me shkrim
paraqitésin e raportit nése ai éshté i njohur.

Neni 11
Kur personi i autorizuar vleréson se raporti i dorézuar éshté i logjikshém dhe i
arsyeshém, dhe paraget raport nga denoncuesi dhe pérmban elementé té
mjaftueshém pér veprime té métejshme, brenda 1 (njé) dite nxjerr konkluzione pér
veprime té métejshme mbi raportin qé kané té béjné me kompetencén e ministrisé
pér veprim sipas raportit dhe pér mbrojtjen e denoncuesit ose té njé personi té afért
me té.
Pas nxjerrjes sé konkluzionit/ve nga paragrafi 1 i kétij neni, personi i autorizuar pa
vonesé ia pércjell raportin me shkresé zyrtarit né ministri, i cili éshté kompetent pér té
vepruar né sferén té cilés i referohet raporti, pasi té keté ndaré paraprakisht té dhénat
personale gé mund té zbulojné identitetin e denoncuesit, nése ai kérkon té mbetet
konfidencial.
Personi i autorizuar e njofton ministrin pa vonesé pér konstatimet e pérmbajtjes dhe
konkluzionet pér veprimet e métutjeshme pas raportimit.
Personi i autorizuar, pa reklama, me kérkesén e denoncuesit mundéson kontrollimin
e dosjeve té ¢éshtjes, me pérjashtim té dosjeve dhe informacioneve gé mund té kené
pasoja té démshme pér rrjedhén e procedurés, té cilat ai i ndan dhe e njofton
denoncuesin.



Pas marrjes sé raportit, zyrtari vepron sipas tij dhe merr masa né bazé té konstatimeve
té theksuara né raport dhe né afat prej 7 (ditésh) i paraget raport personit té
autorizuar pér masat e marra dhe aktivitetet né lidhje me raportin.

Personi i autorizuar né afat prej 3 (tre) ditésh njofton me shkresé denoncuesin nése
dihet ose personin e autorizuar nga njé institucion tjetér qé ka pércjellé raportin pér
masat dhe veprimet e ndérmarra.

Neni 12
Personi i autorizuar e informon denoncuesin pér masat e marra né lidhje me raportin
pa vonesé dhe jo mé voné se 15 (pesémbédhjeté) dité nga dita e marrjes sé raportit.

Neni 13
Nése njé institucion tjetér éshté kompetent té veprojé né pérputhje me ligjin pas
raportit té dorézuar, personi i autorizuar ia pércjell raportin institucionit kompetent
né afat prej 8 (teté) ditésh pas pranimit dhe regjistrimit té raportit.
Né rastin e denoncimit té veprés penale qé démton ose kércénon jetén e
denoncuesit, déme né pérmasa té gjera ose nése ka njé déshmitar té€ menjéhershém
pér té dhéné deklaraté, personi i autorizuar me pélgimin me shkrim té denoncuesit
pa vonesé paraget kérkesé me shkrim deri te institucionet kompetente.
Pér pércjelljen e raportit nga paragrafi 1 dhe dorézimin e kérkesés me shkrim nga
paragrafi 2, personi i autorizuar e njofton njékohésisht denoncuesin nése dihet.

3. NDARJA DHE PERPUNIMI | TE DHENAVE NGA RAPORTIMET

Neni 14
Pér té garantuar konfidencialitetin dhe mbrojtjen e té dhénave personale, Ministri
siguron dhe zbaton masat e duhura teknike dhe organizative pér mbrojtjen e té
dhénave nga shkatérrimi, humbija, falsifikimi, zbulimi ose aksesi i paautorizuar,
vecanérisht kur pérpunimi pérfshin transferimin e té dhénave pérmes rrjetit, né
pérputhje me rregulloret pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe mbrojtjen e
informacioneve té klasifikuara.



Neni 15
Personi i autorizuar, pas pranimit té raportit, vepron né pérputhje me kété
proceduré dhe Ligjin pér mbrojtjen e denoncuesit, dhe né vecanti mbron té dhénat
personale té denoncuesit, gjegjésisht té dhénat qé mund té zbulojné identitetin e
denoncuesit, nése ai kérkon gé té té jeté anonim ose té raportojé né ményré
konfidenciale né pérputhje me rregulloret pér mbrojtjen e té dhénave personale.
Personi i autorizuar nénshkruan Deklaraté pér moszbulimin e té dhénave personale,
né pérputhje me rregulloret pér mbrojtjen e té dhénave personale.
Personi i autorizuar e informon denoncuesin se identiteti i tij mund t'i zbulohet
autoritetit kompetent, nése pa zbulimin e identitetit nuk do té ishte e mundur té
vepronte para organit kompetent, si dhe ta informojé até pér masat pér mbrojtjen e
pjesémarrésit né procedurén penale.

4. MBROJTJA E DENONCUESVE

Neni 16
Denoncuesit dhe personit té afért té tij i sigurohet mbrojtje nga ¢do lloj shkeljeje e té
drejtave ose veprimi i démshém ose rreziku i veprimeve té démshme pér shkak té
raportimit té brendshém té mbrojtur té kryer né pérputhje me ligjin dhe i garantohet
anonimiteti dhe konfidencialiteti né masén dhe deri momentin deri né té cilin ai e
kérkon até.
Mbrojtjen nga paragrafi (1) i kétij neni e siguron Ministria duke ndérmarré veprime
pér parandalimin e shkeljes sé té drejtave nga marrédhénia e punés ose e ndonjé té
drejte dhe duke u pérmbajtur nga veprimet gé cenojné ose ndonjé té drejté tjetér té
denoncuesit pér shkak té raportimit.
Nése nuk sigurohet mbrojtja nga paragrafi (2) i kétij neni, denoncuesi i raporton
Komisionit shtetéror pér parandalimin e korrupsionit, Avokatit té popullit té
Republikés s& Magedonisé sé Veriut, Késhillit inspektues, Ministrisé sé Punéve té
Brendshme dhe Prokurorit publik té& Republikés s&€ Magedonisé sé Veriut, té cilét pas
raportimit veprojné pa vonesé né pérputhje me kompetencat e veta.

Neni 17
Personi i autorizuar do ta drejtojé sinjalizuesin né njé raport té jashtém dhe kur ai
pengohet pa fazén e tij, menjéheré, pa vonesé, té marré masa né lidhje me raportin
dhe té heqé pasojat e démshme pér sinjalizuesin ose personin e tij té afért né
pérputhje me 33U dhe kjo proceduré.



5. DISPOZITAT E PERFUNDIMTARE

Neni 18
Personi i autorizuar pérgatit njé raport gjashtémujor pér raportet e marra nga
denoncuesiti dhe ia paraget Komisionit Shtetéror pér Parandalimin e Korrupsionit.

Neni 19
Ky udhézues hyn né fugi ditén e miratimit dhe publikohet né fagen e internetit té
ministrisé.
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